Grodzisk Mazowiecki, 18.12.2018 r.
ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
SP5.3/2018
I. Zamawiajacy:

Szkota Podstawowa nr 5
ul. Lecha Zondka 6
05-825 Grodzisk Mazowiecki

Il. PODSTAWA PRAWNA
Szkota Podstawowa nr 5 przeprowadza postgpowanie 0 udzielenie zamoéwienia na ustuge

ochrony szkoty, dla ktorej gmina Grodzisk Mazowiecki jest organem prowadzacym..

Postepowanie jest prowadzone na podstawie § 4 Regulaminu udzielania zaméwien
publicznych ponizej 30 000 euro wprowadzony Zarzadzeniem Nr 7/15/16 Dyrektora Szkoty
w Grodzisku Mazowieckim z dnia 5 stycznia 2015

III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoOwienia bedzie ochrona budynkéw, mienia 1 0sob w obiektach Szkoty
Podstawowej nr 5 w Grodzisku Mazowieckim.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin realizacji: od dnia 2 stycznia 2019 r. do 21 czerwca 2019 r.

V. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.Wykonawca winien przygotowac ofertg na formularzu zatagczonym do niniejszego
zaproszenia do sktadania ofert (zatacznik nr 1).

2. Do oferty Wykonawca winien zalaczy¢ aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z
centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnosci gospodarczej, z ktorego wynika umocowanie
do podpisania oferty lub petnomocnictwo (w oryginale lub notarialnie po§wiadczona kopia),

3. Oferta powinna:

- by¢ opatrzona pieczatky firmowa;

- posiadac¢ date sporzadzenia;

- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, NIP;
- by¢ podpisana czytelnie przez uprawnionego Wykonawce.



VI. MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB SKELADANIA OFERT

10.

Oferty moga by¢ sktadane osobiscie, przesytka pocztowa lub kurierska.
Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie w Grodzisku Mazowiecki, ul. L. Zondka 6, w
nieprzekraczalnym terminie: do dnia 28 grudnia 2018, do godziny 10:00.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem Kopercie.
Koperte nalezy opisa¢ nastgpujaco:

Szkota Podstawowa nr 5 w Grodzisku Mazowieckim ul. L.Zondka 6
05-825, Grodzisk Mazowiecki

Oferta na: Ustuge ochrony szkoly podstawowej nr 5 w Grodzisku Mazowieckim.
nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

Wykonawca sktadajacy ofertg osobiscie otrzyma pokwitowanie ztozenia oferty, ktora

zostanie w jego obecnos$ci odpowiednio opisana przez pracownika przyjmujacego.

Na ofertach dostarczanych przesytka pocztowa lub kurierem zostanie wpisana data i
godzina jej otrzymania.

. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja

oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Oferta podlega odrzuceniu, jezeli jej tres¢ nie spelnia warunkow wymaganych w
zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ poprawienia oczywistych pomytek rachunkowych

I pisarskich.

VII. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT.

Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28.12. 2018 r. 0 godzinie 11.00 w Szkole w Grodzisku
Mazowieckim, ul. L Zondka 6 , w sekretariacie szkoly . Postepowanie ma charakter jawny.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
cena — 100%

2. Cena:



najnizsza cena otrzyma 100 pkt.; pozostale proporcjonalnie mniej w/g nastepujacego
przelicznika:
ilo§¢ pkt. = najnizsza cena/cena badana x 100 pkt.

W przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, jaka moze by¢
przeznaczona na realizacje zamoOwienia, Zamawiajacy moze po wybraniu oferty
najkorzystniejszej prowadzi¢ negocjacje dotyczace ceny z wybranym Wykonawca.

IX. WARUNKI FINANSOWE

Okresla projekt umowy stanowiacy zatacznik nr 3 do zapytania.

X.INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow faksem lub
droga elektroniczng.

XI. ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE UMOWY
Projekt umowy (Zalacznik nr 3).

X1l. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela: Matgorzata Okurowska tel. (22) 7346020
e-mail: malgorzata.okurowska@grodzisk.pl

XIII. ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Wz6r formularza oferty
Zatacznik nr 2 — Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 3 — Projekt umowy

Malgorzata Okurowska



FORMULARZ OFERTY

Dla przedmiotu zaméwienia na:
Ustuge ochrony szkoly w Grodzisku Mazowieckim

1. Nr referencyjny nadany sprawie: SP5.3 /2018
ZAMAWIAJACY
Szkola Podstawowa nr 5, 05-825 Grodzisk Mazowiecki
ul. Lecha Zondka 6

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

l.p.

Adres lub siedziba Wykonawcy,
Nazwa Wykonawcy nr tel., NIP, lemail, faks

1)

2)

3)

4)

zapoznalem si¢ z trescig zaproszenia do skladania ofert dla niniejszego zamoéwienia,
akceptuje go w pelni bez zastrzezen i ograniczen oraz zapoznalem si¢ z warunkami
realizacji zamowienia, posiadam niezbedne mi dane do ztozenia oferty,

gwarantuj¢ wykonanie cato$ci niniejszego zamowienia zgodnie z trescig zaproszenia do

sktadania ofert,

o$wiadczam, ze podana cena obejmuje wszystkie koszty niezbedne do nalezytego

wykonania zamoéwienia,

Oferujemy wykonanie zamdowienia przyjmujac koszt jednej roboczogodziny pracy
zleceniobiorcy W WySOKOSCI ...cvvvevierieeeiieiieenienee, [PLN] brutto X 900r-g =
............................ zt brutto

5) zawarty w Zaltaczniku nr 3 do zaproszenia do sktadania ofert projekt umowy zostat przeze

mnie zaakceptowany 1 zobowigzuje si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia
umowy na warunkach przedstawionych w projekcie, w miejscu i terminie wyznaczonym
przez zamawiajacego.

Miejscowos$¢ 1 data Piecze¢¢ 1 podpis Wykonawcy




Zalacznik nr 2 do zaproszenia
SP5.3/2018

Szczegolowy opis przedmiotu

Przedmiotem zamowienia begdzie ochrona obiektu, mienia i 0s6b w obiekcie szkolnych gminy
Grodzisk Mazowiecki:

I. Zasady ogolne realizacji ochrony.

1. Ochrona bedzie realizowana w kazdym gimnazjum przez jednego pracownika:
a) w czasie trwania zaj¢¢ szkolnych w godz. 8.00 — 16.00 (max 8 godzin dziennie)
b) w systemie jednozmianowym, od poniedziatku do pigtku, oprocz dni ustawowo
wolnych od nauki oraz ferii szkolnych i swigtecznych.
C) szczegdtowy harmonogram zostanie ustalony pomiedzy Zleceniodawca
i Zleceniobiorcg z uwzglednieniem tygodniowego rozktadu zaje¢ szkolnych.
2. Pracownicy ochrony bgda ubrani w jednolite umundurowanie.
3. Pracownicy ochrony posiada¢ beda:
a) imienne identyfikatory
b) legitymacje pracownika ochrony.
c) $rodki tgcznosci bezprzewodowe;j
4. Wszelkie zmiany w funkcjonowaniu ochrony musza by¢ uzgodnione pomig¢dzy

stronami 1 wymagaja formy pisemne;.

Il. Zadania pracownika ochrony.

1. Zabezpieczenie obiektu przed wtamaniem, zniszczeniem, kradzieza mienia.

2. Nadzorowanie wejscia do szkoty; udzielanie informacji go§ciom 1 interesantom
Szkoty i kierowanie ich do odpowiednich pomieszczen i1 osob.

3. Podejmowanie niezbednych dziatan w razie pozaru i innych zdarzen
losowych, zgodnie z obowigzujacymi instrukcjami.

4. Reagowanie na wszelkie nieprawidlowo$ci w zachowaniu uczniow,

5. Niezwloczne zglaszanie dyrekcji szkoly wszelkich niepokojacych sytuacji 1
zdarzen zwigzanych z bezpieczenstwem budynku, mienia 1 0sob.

6. Patrolowanie budynku, terenu wokot obiektu szkolnego oraz obserwacja
terenu przylegajacego do szkoty.

7. Kontrolowanie newralgicznych miejsc w budynku szkolnym, np. szatnie,
toalety, klatki schodowe, korytarze

8. Egzekwowanie wszelkich ustalen zawartych w regulaminie szkoty.
9. Wykonywanie innych polecen zlecanych przez dyrekcj¢ szkoty



I11. Postanowienia koncowe
1. Pracownicy ochrony sa zobowigzani przestrzegac¢ nastepujacych zakazow:

a) przychodzenia do pracy w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu oraz spozywania
alkoholu podczas pracy,

b) przebywania na terenie szkoly poza godzinami swojego dyzuru bez uzasadnionej
przyczyny,

) wychodzenia poza teren szkolty podczas trwania dyzuru,
d) udzielania informacji osobom postronnym o szkole i systemie jego zabezpieczenia.

2. Pracownik Ochrony powinien wykazywaé nalezyta dbatos¢ o swoj wyglad zewnetrzny,

higieng¢ oraz kultur¢ osobista.

3. Szczegodlowe warunki realizacji niniejszego przedmiotu zamowienia okresla projekt

umowy, stanowigcy zatacznik nr 3 zapytania ofertowego.



Zatgcznik nr 3
do zaproszenia BO.26.3/2016

Projekt umowy

UMOWA NR .../2018

zawarta w dniu ..................2018 roku pomiedzy:

.................................. - Dyrektora

zwanym w dalszej cze¢sci umowy ,,Zamawiajagcym” lub Zleceniodawcg”

NIP ..o REGON ...

zwanego w dalszej czesci umowy ,,Zleceniobiorcg”,
lub tacznie zwane dalej ,,Stronami”

§1
1. Przedmiotem umowy jest §wiadczona przez Zleceniobiorce ustuga w formie fizycznej
ochrony obiektu, mienia i 0S0b ..........ccccoeeiiiiiiiinn... , Grodzisk Mazowiecki,
ul oo

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ realizowaé ustuge ochrony w sposéb zgodny z
obowigzujacymi z tym zakresie przepisami, uzgodniony z Zleceniodawca.

§2

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ realizowac zadania ochronne przez jednego pracownika.

§3

Zleceniodawca w czasie realizacji zadan ochronnych zobowiazuje si¢ do prowadzenia
dokumentacji z ich wykonywania w sposob uzgodniony ze Zleceniodawca.

§4
1. Zleceniobiorca realizuje przedmiot umowy przez osoby majace wlasciwe
przygotowanie, posiadajgce minimum 4 letnie do§wiadczenie w ochronie, w wieku od 30
do 50 roku zycia zwane dalej ,,pracownikami ochrony”.



2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:
a) kierowania do pracy w ramach niniejszej umowy wylacznie pracownikow ochrony
niekaranych, po zasiggni¢ciu opinii o niekaralno$ci w Krajowym Rejestrze Karnym,
b) przeszkolenia pracownikéw ochrony przed przystgpieniem do pracy, w tym réwniez w
zakresie przepisow: BHP, p-poz, oraz innych majacych wplyw na wykonywanie przedmiotu
zamoOwienia,
C) bezwarunkowego przestrzegania regulamindéw i zarzadzen Zleceniodawcy w zakresie
organizacji bezpieczenstwa pracy na terenie chronionego obiektu,
d) zapewnienia pracownikom ochrony wykonujagcym zadania ochronne jednolitego ubioru
oraz identyfikatoréw osobistych i wyposazenia niezbednego do prawidlowego wykonywania
przydzielonych im zadan.
3. Pracownicy ochrony muszg by¢ wyposazeni w jednolite umundurowanie, a ponadto
posiadac:
a) imienne identyfikatory

b) legitymacje pracownika ochrony,

¢) srodki tacznosci bezprzewodowe;.

§5

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ posiada¢ przez caty okres trwania niniejszej umowy
wazne ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilne;j.

§ 6
1. Zleceniobiorca w okresie objetym umowg zobowigzuje si¢ do wykonywania
powierzonych zadan z nalezyta staranno$cia, z uwzglednieniem odpowiedzialnosci za szkody
w mieniu Zleceniodawcy spowodowane nienalezytym wykonaniem niniejszej umowy na
zasadzie ryzyka.
2. Do zadan Zleceniobiorcy nalezy w szczegdlnosci:
a) Zabezpieczenie obiektu przed wtamaniem, zniszczeniem, kradziezg mienia,
b) Nadzorowanie wejs$cia do szkoty; udzielanie informacji go§ciom i interesantom
Gimnazjum 1 kierowanie ich do odpowiednich pomieszczen i 0sob,
) Podejmowanie niezbednych dziatan w razie pozaru i innych zdarzen losowych, zgodnie
z obowigzujacymi instrukcjami,
d) Reagowanie na wszelkie nieprawidtowo$ci w zachowaniu uczniow,
e) Niezwloczne zglaszanie dyrekcji Szkoty wszelkich niepokojacych sytuacji i
zdarzeh zwigzanych z bezpieczenstwem budynku, mienia 1 osob,
f) Patrolowanie budynku, terenu wokoét obiektu szkolnego oraz obserwacja
terenu przylegajacego do szkoty,
g) Kontrolowanie newralgicznych miejsc w budynku szkolnym, np. szatnie, toalety, klatki
schodowe, korytarze,
h) Egzekwowanie wszelkich ustalen zawartych w regulaminie szkoty,
i) Wykonywanie innych polecen zlecanych przez dyrekcje Szkoty
3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zachowa¢ w tajemnicy, w czasie obowigzywania
umowy oraz po jej rozwigzaniu, wszystkie informacje uzyskane w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

§7
1. Ochrona obiektu, na zasadach okre§lonych w niniejszej umowie, zostala zawarta na okres
od 1 stycznia 2019 r. do 21 czerwca 2019 r. z miesigcznym okresem wypowiedzenia ze
skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.



2. Ochrona obiektu odbywa si¢ przez okres trwania roku w czasie trwania zajgc
szkolnych w danym roku szkolnym w godz. 8.00 — 16.00, w systemie jednozmianowym, od
poniedziatku do pigtku, oprocz dni ustawowo wolnych od nauki oraz ferii szkolnych 1
Swigtecznych.

3. Pracownicy ochrony zobowigzani sa rowniez przestrzega¢ Instrukcji ochrony

placéwki o§wiatowej stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

4. Szczegblowy harmonogram zostanie ustalony pomiedzy Zleceniodawcy i

Zleceniobiorca z uwzglednieniem tygodniowego rozktadu zaje¢ szkolnych.

§8
Umowa moze ulec rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym w przypadku:
a) obustronnego uzgodnienia,
b) spowodowania przez Zleceniobiorce szkody w mieniu Zleceniodawcy lub razagcego
naruszenia przez pracownika ochrony postanowien niniejszej umowy albo innych,
istotnych dla jej prawidtowego wykonania uzgodnien.
c) cofniecie Zleceniobiorcy przez uprawniony organ koncesji na wykonywanie dziatan
w zakresie $wiadczonych ustug,
d) w przypadku nieuregulowania ptatnosci za 2 okresy rozliczeniowe przez Zleceniodawce.

§9
1. Zleceniobiorca odpowiada by pracownicy ochrony przestrzegali nastepujacych
zakazow: a) przychodzenia do pracy w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu oraz
spozywania alkoholu podczas pracy,
b) przebywania na terenie szkoty poza godzinami swojego dyzuru bez uzasadnionej
przyczyny,
¢) wychodzenia poza teren Szkoly podczas trwania dyzuru,
d) udzielania informacji osobom postronnym o szkole i systemie jego zabezpieczenia.

§ 10

1.Zleceniodawca zobowigzuje si¢ ptaci¢ Zleceniobiorcy kwote ........ zt brutto, za jedng
roboczogodzing jednego pracownika ochrony.

2. Laczna catkowita wysoko$¢ wynagrodzenia za wykonanie catosci niniejszego zlecenia nie
moze przekroczy¢ kwoty .......... zl brutto stownie: ( trzy tysigce sze$¢dziesiat ztotych brutto)
3. Zleceniodawca, ptatnosci okreslone w ust. 1 realizowa¢ bedzie przelewem z dotu, w
okresach miesiecznych na podstawie przedstawionych przez niego faktur w terminie 21 dni
od daty ich otrzymania oraz potwierdzonego przez strony wykazu roboczogodzin w danym
miesigcu.

§11
1. W przypadku nie wykonania lub nienalezytego wykonania Umowy Strony ustalaja zaptate
kar umownych w wypadkach 1 wysokos$ci okreslonych w niniejszej umowie.

2. Za brak ochrony zgodnie z wymaganiami okreslonymi w umowie Zleceniobiorca zaptaci
Zamawiajacemu po 0,2% wynagrodzenia okreslonego w § 10 ust.2, za kazdy poszczegdlny
przypadek.



3. Zleceniobiorca zaptaci Zamawiajgcemu 10 % warto$ci umowy brutto w razie odstgpienia
od niniejszej umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
lub rozwigzania umowy w trybie natychmiastowym.

4. Kary umowne nie wykluczajg dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach

ogolnych.

§12
Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem ich niewaznosci.

§13
1. W kwestiach nieuregulowanych niniejszag umowa majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.
2. Zleceniobiorca zgadza si¢ na udostgpnienie niniejszej umowy oraz dokumentow z nig
zwigzanych w przypadku wnioskow ztozonych w trybie dostepu do informacji publiczne;.

§14
Ewentualne spory wynikajace z niniejszej umowy rozstrzygaé bedzie sad wlasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

§15
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla
Zleceniobiorcy i dwoch dla Zamawiajacego.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORC



