Regulamin Biblioteki
SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 5 im. Leonida Teligi
w Grodzisku Mazowieckim

Cele i zadania.
1. Biblioteka jest interdyscyplinarng pracownig szkolna, ktora:
a) shuzy realizacji potrzeb i1 zainteresowac ucznioéw,

b) pomaga w realizacji zadan dydaktyczno-wychowawczych,

¢) petni funkcje szkolnego osrodka informacji,

d) wspiera doskonalenie zawodowe nauczycieli,

€) uczestniczy w przygotowaniu uczniow do samoksztatcenia i edukacji ustawiczne;.

2. Funkcje biblioteki:

a) ksztatcaca poprzez:

- rozbudzenie i rozwijanie potrzeb czytelniczych i informacyjnych zwigzanych z nauka
szkolng i1 z indywidualnymi zainteresowaniami uczniow,

- wdrazanie uczniéw w do samoksztalcenia,

- tworzenie warunkow do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji
z r6znych zrodet oraz skutecznego postugiwania si¢ technologia informacyjna,

- ksztaltowanie kultury czytelniczej ucznidéw,

- wdrazanie czytelnikow do poszanowania ksigzki, czasopisma i innych materiatlow
bibliotecznych oraz sprzgtu komputerowego.

b) opiekuncza poprzez:

- rozpoznawanie aktywno$ci czytelniczej ucznidow, potrzeb 1 poziomu kompetencji
czytelniczych,

- wykrywanie u potencjalnych czytelnikow przyczyn braku potrzeby czytania i udzielanie
pomocy w ich pokonywaniu,

- wspomaganie dziatan szkoty w realizacji projektow edukacyjnych,

- otaczanie opiekg uczniow w ich poszukiwaniach czytelniczych,

c) kulturalna poprzez:
- uczestniczenie w rozwijaniu zycia kulturalnego uczniéw,

- wspieranie ksztaltowania umiejetnosci odbioru wartosci kulturalnych oraz ich tworzenia.
3. Do zadan biblioteki szkolnej nalezy:

a) popularyzacja nowo$ci wydawniczych,

b) statystyka czytelnictwa,

c) komputeryzacja biblioteki

e) wystawki tematyczne 1 okoliczno$ciowe,

f) renowacja i konserwacja ksiggozbioru.
4. Biblioteka sktada si¢ z:

a) Wypozyczalni.

b) Czytelni.

c) Pracowni multimedialne;j.



Zbiory

1. Biblioteka Szkolna gromadzi ksigzki, czasopisma, darmowe podreczniki i materiaty
edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe oraz inne niezbg¢dne do realizacji planu dydaktyczno-
wychowawczego szkoty.

2. Zbiory biblioteki szkolnej obejmujg dwie grupy materiatow:

a) dokumenty piSmiennicze:

- wydawnictwa informacyjne (stowniki jezykowe, encyklopedie, atlasy, roczniki statystyczne,
teksty zrédltowe itp.),

podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe i programy szkolne,

lektury podstawowe i uzupetniajace,

literature popularnonaukowg i naukowa,

wybrane pozycje z literatury pigknej,
wydawnictwa albumowe

- Czasopisma:
(a) dla dzieci i mtodziezy,

(b) pedagogiczne stanowigce pomoc w pracy dydaktyczno-wychowawczej nauczycieli
1 pedagogizacji rodzicow,

(c) naukowe i popularnonaukowe,

(d) spoteczno-kulturalne,

(e) publikacje nauczycieli.
b) dokumenty niepiSmiennicze:
- nowoczesne nosniki informacji (ptyty CD, DVD, audiobooki),

- materialy audiowizualne wytworzone w procesie dydaktycznym szkoty,

- filmy dydaktyczne popularnonaukowe i instruktazowe, lektury szkolne i inne.
3. W bibliotece szkolnej stosuje si¢ nastepujace zasady rozmieszczenia zbiorow:
a) ksiegozbior podstawowy w wypozyczalni,

b) ksiggozbior podreczny, czasopisma i pracownia multimedialna w czytelni
4. Ksiegozbior ustawiony jest w uktadzie dziatowo-alfabetycznym:
a) dziat lektur wedtug uktadu alfabetycznego,

b) literatura naukowa, fachowa, popularnonaukowa wedtug UKD,
c) wszystkie zbiory biblioteczne opatrzone sa sygnatura,
d) zbiory audiowizualne utozone w ukladzie numerycznym.

Organizacja udost¢pniania zbiorow

1. Czytelnicy maja prawo do bezptatnego korzystania z ksiggozbioru biblioteki.

2. Z biblioteki szkolnej moga korzystac:

a) uczniowie szkoty,

b) pracownicy szkoty,

3. Kazdy uczen klasy pierwszej 1 nowo przyjety do szkoly zapoznaje si¢ z regulaminem
biblioteki szkolnej.

4. Ksiegozbiér podreczny (stowniki, encyklopedie, leksykony, wydawnictwa albumowe)
udostepnia si¢ tylko w czytelni, a pozostate ksigzki, czasopisma ptyty DVD i CD mozna
wypozycza¢ do domu.

5. W przypadku zniszczenia lub zagubienia ksiazki, czasopisma, ptyty CD lub innego nosnika
informacji, czytelnik zobowigzany jest do odkupienia takiej samej pozycji lub innej
wskazanej przez bibliotekarza.

6. Biblioteka nieodptatnie:



— wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacyjne, majace posta¢ papierowa lub
zapewnia uczniom dostep do podrecznikow lub materialéw edukacyjnych, majacych postac¢
elektroniczng,

— przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

Wypozyczenia darmowych podrecznikow 1 materiatow edukacyjnych okresla odrgbny
regulamin.

WYPOZYCZALNIA

1.Z biblioteki szkolnej moga korzysta¢ nauczyciele, uczniowie i inni pracownicy szkoty.
2.Biblioteka czynna jest od poniedziatku do pigtku w godzinach ustalonych przez dyrekcje
szkoty.

3.Przegladanie zasobow bibliotecznych moze odbywac si¢ w komputerze /"KATALOG"/ lub
w katalogu tradycyjnym.

4 Uczniowie zapisywani sg z poczatkiem kazdego roku szkolnego, za$§ nauczyciele
I pracownicy — indywidualnie.

5.Czytelnik wypozycza ksigzki wylacznie na swoje nazwisko.

6.Dokonujac zwrotow ksigzek nalezy podaé¢ swoje nazwisko, imi¢ i klase. Nie wolno
pozostawia¢ wypozyczonych ksigzek bez wypisania ich z pamigci komputera

7.Uczen moze posiada¢ na swoim koncie czytelnika kilka ksigzek. O ilo§ci wypozyczen
decyduje nauczyciel bibliotekarz.

8.Czytelnik moze prosi¢ o zarezerwowanie potrzebnych mu materialow.

9.Przeczytane woluminy powinny by¢ natychmiast zwrocone do biblioteki szkolnej, gdyz
czekajg na nie inni czytelnicy.

10.Maksymalny czas wypozyczen ksigzki to jeden miesigc. Za zgoda nauczyciela-
bibliotekarza mozna ja prolongowac /z wyjatkiem lektur/ na kolejny okres.

11.Wypozyczone materialty nalezy chroni¢ przed zniszczeniem i zagubieniem. Czytelnik
przed wypozyczeniem powinien zwr6ci¢ uwage na ich stan i zauwazone uszkodzenia zglosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

12.Wypozyczen dla nauczycieli dokonuje si¢ indywidualnie lub na podstawie karty
bibliotecznej nauczyciela.

13.W bibliotece nie mozna korzysta¢ z telefonow komorkowych, zabronione jest uzywanie
przez ucznia urzadzen nagrywajacych i odtwarzajacych dzwigk i obraz.

14.7a zniszczenie lub zagubienie ksigzki obowigzuje odpowiedzialno$¢ materialna.

W takim przypadku czytelnik zobowiazany jest;

a) odkupi¢ taka samg ksiazke,
b) odda¢ inng ksigzke zaakceptowang przez bibliotekarza.

15.W przypadku zmiany miejsca pracy lub szkoly czytelnik zobowigzany jest przed
odej$ciem rozliczy¢ sie z biblioteka.

16.Wypozyczone ksigzki i inne rodzaje zbioréw bibliotecznych musza zosta¢ zwrdcone do
biblioteki przed koncem roku szkolnego.

17.Biblioteka jest pracownig szkolng, w ktorej nalezy zachowaé szczegdlng ciszg 1 nie
przeszkadza¢ innym.

CZYTELNIA

1. Z czytelni moga korzysta¢ wszyscy uczniowie 1 nauczyciele.

2. W czytelni obowigzuje cisza.

3. Korzystajacy z czytelni obowigzany jest kazdorazowo wpisac si¢ do ,,zeszytu odwiedzin”.
4. W czytelni mozna korzysta¢ ze wszystkich zbioréw biblioteki, tj. ze zbioréw czytelni
1 wypozyczalni (ewent. z dokumentow audiowizualnych). Dostep do zbioréw jest wolny.

5. Z ksiggozbioru 1 czasopism czytelnik moze korzysta¢ tylko na miejscu.



6. Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdcic bibliotekarzowi czytane ksigzki i czasopisma.
7. Czytelnik odpowiada za ksigzki i czasopisma, z ktorych korzysta.

Powinien obchodzi¢ si¢ z nimi starannie, a dostrzezone uszkodzenia zgtasza¢ bibliotekarzowi.
8.Kopiowanie materiatéw dozwolone jest za zgoda bibliotekarza.

PRACOWNIA MULTIMEDIALNA

1.Stanowiska komputerowe stuza wytacznie do przegladu programéw multimedialnych
znajdujacych si¢ w bibliotece oraz do korzystania z Internetu.

2.Programy te udostgpniane sg jedynie na miejscu, nie ma mozliwosci wypozyczen ich do
domu lub wynoszenia do innych pomieszczen. Wyjatek stanowig nauczyciele, ktorzy chca
skorzysta¢ z programéw w pracowni internetowe;.

3.Korzysta¢ mozna tylko z zainstalowanych programéw. Zabrania si¢ instalowania innych
programéw i dokonywania zmian w juz istniejacych oprogramowaniach.

4.7 drukarki mozna korzysta¢ za zgoda nauczyciela bibliotekarza. Drukowa¢ mozna jedynie
fragmenty wypozyczonych programéow.

5.Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 2 godz.

6.Przy stanowisku moga znajdowa¢ si¢ maksymalnie 2 osoby pracujace w ciszy 1 nie
zakldcajace rytmu pracy biblioteki.

7.Korzystajac z programoéw emitujacych dzwigk, nalezy ustawi¢ glos stosunkowo cicho.
Nauczyciel moze zleci¢ korzystanie ze stuchawek.

8.Internet stuzy jedynie do celow edukacyjnych ( np.: pisanie referatow, rozszerzanie wiedzy
przedmiotowej, gromadzenie informacji do konkurséw, olimpiad przedmiotowych). Uczen
jest zobowigzany poda¢ nauczycielowi bibliotekarzowi tematyke zagadnien poszukiwanych
w Internecie.

9.Zabronione jest korzystanie z komputera w celach zarobkowych, wykonywania czynno$ci
naruszajacych prawa autorskie tworcow lub dystrybutorow oprogramowania i danych.
10.Niestosowanie si¢ do w/w punktow regulaminu spowoduje zakaz korzystania ze
stanowiska komputerowego na okres wskazany przez nauczyciela (najczesciej do konca roku
szkolnego).

11.Za wszelkie mechaniczne uszkodzenia sprze¢tu komputerowego 1 oprogramowania
odpowiada (finansowo) uzytkownik. Jesli jest niepelnoletni, wowczas odpowiedzialno$é
ponosza rodzice.

12.7Z komputera moga nieodplatnie korzysta¢ wszyscy uczniowie i pracownicy szkoty
w godzinach pracy biblioteki szkolnej



Regulamin wypozyczania i korzystania z darmowych podrecznikow

lub materialéw edukacyjnych, ¢wiczeniowych
w SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 5 im. Leonida Teligi

w Grodzisku Mazowieckim
Podstawa prawna: Ustawa z dnia 30 maja 2014 rvoku o zmianie ustawy o systemie oswiaty oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2014 r., poz. 811)
§ 1. Postanowienia ogélne
1. Regulamin okresla zasady zwigzane z wypozyczaniem uczniom podrecznikow lub materiatow
edukacyjnych.

2. Do wypozyczania podrgcznikow lub materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty, ktorzy rozpoczeli naukg w roku szkolnym 2015-2016 1 pdzniej.

3. W bibliotece szkolnej s3 gromadzone podreczniki, materialy edukacyjne, materiaty
¢wiczeniowe 1 inne materialy biblioteczne.

4. Czynnosci zwigzane z zakupem do biblioteki szkolnej podrecznikow, materialow
edukacyjnych, materialow ¢wiczeniowych 1 innych materiatéw bibliotecznych oraz z
gospodarowaniem tymi podrgcznikami i materiatami wykonuje dyrektor szkoty.

5. Uczniowie majg prawo do bezplatnego korzystania z podrgcznikéw i1 innych materiatow
edukacyjnych na zasadach okre$lonych w niniejszym regulaminie.

6. Uczniowie i ich rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sg do zapoznania si¢ ze
szczegotowymi zasadami korzystania przez ucznidow z podrecznikow i innych materiatow

edukacyjnych.

7. Rodzice ucznidow zostaja zaznajomieni z trescig Regulaminu podczas pierwszego spotkania
organizacyjnego w danym roku szkolnym

8. Okres uzytkowania podrecznikow i materialéw edukacyjnych przewidziany jest, na co najmniej
trzy lata, materiatlow ¢wiczeniowych — na jeden rok szkolny.

9. Przez zniszczenie podrecznika lub materialow edukacyjnych rozumie si¢ umys$lne lub
nieumyslne spowodowanie wady fizycznej, ktéra pomniejsza warto$¢ uzytkowa podrgcznika lub
materiatdéw edukacyjnych i uniemozliwia ich wykorzystanie.



§ 2. Zasady wypozyczania
1. Szkota nieodptatnie:

a) wypozycza uczniom podreczniki, materialy edukacyjne
b) przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu lub je udostepnia.

2. Podreczniki i materialy ¢wiczeniowe zostang przekazane uczniom na poczatku roku szkolnego,
w terminie i miejscu ustalonym przez dyrektora i podanym do publicznej wiadomosci.

3. Podreczniki i materialty edukacyjne, materialy ¢wiczeniowe sa wypozyczane uczniom, po
podpisaniu przez rodzica o$wiadczenie ( zal. Nr 1), ze zapoznat si¢ z Regulaminem korzystania
przez ucznidow z podrgcznikdéw/materialow edukacyjnych wypozyczonych przez szkole oraz
dokumentu potwierdzajacego uzyczenie podrecznikow, materialow. (Zat. nr 2)

4. Wychowawca klasy przyjmuje oswiadczenia i dokument potwierdzajacy uzyczenie.

5. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy z imienng listag ucznidéw wraz z uczniami
zglasza si¢ do biblioteki szkolnej w wyznaczonym terminie po odbior podrecznikow lub
materialow edukacyjnych i materialdéw ¢wiczeniowych.

6. Dokumentacja dotyczaca wypozyczenia podrgcznikow przechowywana jest w bibliotece
szkolnej

7. Uczen, ktory decyzja rodzicoOw, zmienia szkole w trakcie roku szkolnego, jest skreslony z listy
ucznidow, zobowigzany jest zwroci¢ podreczniki, materiaty edukacyjne do biblioteki szkolnej
najp6zniej w ostatnim dniu pobytu w szkole.

8. Wypozyczajacy powinien zwroci¢ uwage na stan podrgcznika, a zauwazone uszkodzenia
niezwlocznie zglosic.

9. Wypozyczone podrgczniki nalezy chroni¢ przed zniszczeniem lub zgubieniem. Nalezy obtozy¢
je oktadka ochronng, ktora mozna tatwo zdja¢ nie niszczac ksigzki. Na biezaco nalezy dokonywaé
drobnych napraw czy ewentualnej wymiany oktadki.

10. Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow i notatek w podrecznikach, wyrywania
kartek z podrgcznika, sklejania kartek, przecinania itd. oraz innych czynnosci, ktore powodowaé
moga uszkodzenie lub zniszczenie podrecznika.

11. Wraz z uptywem terminu zwrotu uczen powinien uporzadkowaé podreczniki tj. podkleic,
obtozy¢, a nastepnie odda¢ do biblioteki szkolne;.



12. W przypadku zniszczenia (np. rozerwania, pomazania) lub niezwrdcenia podrgcznika
rodzice/prawni opiekunowie ucznia zobowigzani sg do zwrotu kosztu jego zakupu.

13. Po zakonczeniu rocznych zajg¢ dydaktycznych uczniowie zwracajg podreczniki do biblioteki
szkolnej w wyznaczonym terminie. Uczniowie przystepujacy do egzamindéw klasyfikacyjnych lub
poprawkowych zwracajg podreczniki nie poézniej niz do konca sierpnia danego roku.

14. Wychowawca klasy nadzoruje zwrot podrecznikow 1 materialéw edukacyjnych
w porozumieniu z nauczycielem biblioteki.

15. Zwrot wypozyczonych podrecznikow bibliotekarz potwierdza w komputerowej bazie
uzytkownikow, a uczen na liScie wypozyczeni (Zalacznik nr 2)

§ 3. Postanowienia koncowe

1. Organem uprawnionym do zmiany Regulaminu jest dyrektor szkoty.

2. Regulamin wchodzi w zycie 1 wrzesnia 2017 r.



