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Przygotowujac prezentacje i poszczegolne jej slajdy
pamig¢taj o nastepujacych zasadach:

Kazda prezentacja musi mie¢ sw@] temat - przedstaw go na poczatku
(slajd tytutowy).
Zastanow si¢ takze:
e w jakim celu przygotowujesz prezentacje,
e co chcesz osiagnac,
e co chcesz przekazac 1 komu,
e dostosuj tres¢ 1 Srodki wyrazu do wieku i1 poziomu odbiorcy,
Kazda plansza powinna mie¢ tytut.
Aby slajdy byly czytelne, nie powinno by¢ wigcej niz 5-6 linijek tekstu na slajdzie.
Tekst powinien sktadac si¢ z hasel, a nie rozbudowanych akapitow.
Zadbaj, aby tekst 1 pozostate elementy byly czytelne z wigkszej odleglosci.
Stosuj czytelna czcionke - bez zbednych ozdobnikoéw, udziwnien, o odpowiedniej
wielkosci:
o tytul miedzy 32 a 40 pkt.
o tekst migdzy 24 a 32 pkt.
¢ dodatkowe informacje (objasnienia) mozna pisa¢ czcionka mniejsza niz 20 pkt.
e czcionke dekoracyjng stosuj tylko do krotkich tekstow np. tytutow.
Elementy graficzne musza by¢ czytelne, a ich zadaniem jest wspomaganie tekstu.
Konsekwentnie stosuj kolory i czcionki. Pamigtaj, ze kolorystyka itlo maja
wspomagac prezentacjg¢, a nie dominowac.
Gdy piszesz ciemnym kolorem czcionki, tto ustaw jasne i odwrotnie.
Nie uzywaj jaskrawego koloru tta, ani jaskrawej czcionki.
Mozesz korzysta¢ z gotowych motywow programu do prezentacji. Dzigki temu
mozna szybko dostosowaé ja do warunkéw os$wietleniowych w miejscu
prezentowania.
Pamigtaj, ze motywy mozna modyfikowa¢ do swoich potrzeb.
Wykorzystuj stopniowanie - tzn. wyswietlaj kolejne elementy slajdu potrzebne
do prezentacji.
Umieszczenie animacji w slajdzie sluzy objasnianiu jakiego$ zjawiska
lub uatrakcyjnieniu prezentacji. Przesadne uzywanie roznorodnych "sztuczek"
dezorientuje stuchaczy.
Pamigtaj, ze odbiorca zwraca najwigksza uwage na gorna czeS¢ slajdu,
a szczegolnie lewy gorny rog.
Na zakonczenie przedstaw podsumowanie - moze to by¢ jaki$§ cytat, sentencja,
hasto.
Nie zapomnij, ze prezentacja ma Swojego autora. Napisz otym na poczatku
lub na koncu prezentacji.
Jezeli decydujesz si¢ umiesci¢ swoje nazwisko badz logo swojej szkoly na kazdym
slajdzie, zadbaj, by nie byt to gléwny element tego slajdu.
Pamigtaj o podaniu wszystkich zrodet wykorzystanych do prezentacji (autorow
I tytuldow cytowanych utwordéw, wykorzystanych materiatdéw ilustracyjnych, itp.) -
podaj je zgodnie z norma.



